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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santiago de Cali, Junio 04 de 2026 

PRESENTADO A: BEATRIZ EUGENIA COBO GARCIA, SUBDIRECTORA CC

ORDEN DE VIAJE No: 
153426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

Mayo 26 de 2026 Mayo 29 de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Valle del Cauca – Centro de la 
Construcción 

CALI – YUMBO 
Centro Multisectorial y de 
Servicios del SENA Yumbo. 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
1. Impartir formación profesional integral, desarrollando prácticas de operación de maquinaria

pesada en campo a los aprendices del Programa “TECNICO EN OPERACION DE MAQUINARIA
PESADA PARA EXCAVACION” (Código: 845102), pertenecientes a la ficha de caracterización
3515774 del Curso “Operar Maquina Mini cargador”. Realizar seguimiento a la Etapa
Productiva al grupo de aprendices de las fichas de caracterización 3237761 y 3112240.

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Confirmar y corroborar asistencia de los aprendices de la ficha 3515774, verificar el uso de los
elementos de seguridad EPP’s.

2. Desarrollar charla sobre situaciones ocurridas en el contexto de la operatividad de las
maquinas, estado de los equipos, mantenimiento y alistamiento de los recursos e insumos
para el uso durante las practicas (alistar CAL para la demarcación, piola para alinear el
producto a entregar, tanqueo de combustible a los equipos, etc.).

3. Realizar chequeos pre-operacionales de las Maquinas.
4. Realizar lubricación (Engrasar) a los Equipos en los puntos de articulación y apoyos.
5. Operar los Mini cargadores New Holland L318 y Caterpillar 236B3.
6. Desarrollar formación al curso “Operar Maquina Mini cargador”, al grupo de aprendices de la

ficha 3515774.

RESULTADOS: 

 Los aprendices realizaron ejercicios y actividades OPERACIONALES PROPUESTAS con todos las
maquinas disponibles en la sede del SENA en Yumbo, durante la semana del 26 al 29 de mayo de
2026, en el patio de prácticas:
1. Los aprendices realizaron excavaciones y zanjados de diferentes profundidades y anchos,

excavaciones con pendientes en terreno, de acuerdo a especificaciones entregadas en plano,
con las Retro Cargadoras CAT 416E y NEW HOLLAND B95C.

2. Los aprendices realizaron movimientos de tierra. Cargue y transporte de materiales, cargue
de volquetas con el cargador HYUNDAI HL635L.

3. Los aprendices realizaron y desarrollaron la conformación del terreno para nivelación, cargue
y transporte de materiales, cargue de volquetas con los Mini Cargadores CAT 236B3 y NEW
HOLLAND 318L.
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4. Los aprendices realizaron excavaciones de varias dimensiones y profundidades, perfilaron 
TALUD, realizaron desplazamientos en ascenso y descenso de pendientes con la excavadora 
CAT 320D. 

5. Realizar seguimiento a la Etapa Productiva, a los aprendices de las fichas de caracterización 
3237761 y 3112240, que se han vinculado a las empresas en desarrollo de su Etapa 
Productiva, con la autorización expresa del coordinador Juan Gabriel Vargas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registros Fotográficos. 
2. Listado de Asistencia de los Aprendices. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    

CONCLUSIÓNES: 
1. Se cumplieron los objetivos planteados con las actividades propuestas durante las formaciones 

de la semana, logrando la total participación de todos los aprendices de la ficha 3515774, 
generando en ellos mismos, conocimiento y experticia propia de cada aprendiz para poder 
desempeñarse en su vida laboral. 

2.  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS EDUARDO SARRIA PALACIOS 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Profesional G4 ALFREDO DELGADO VIDAL 
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Registro Fotográfico 26 de mayo de 2026 – Visita de Seguimiento Etapa Productiva Aprendiz CRISTIAN EDIER 

CHAMIZO CEDEÑO, en la Empresa INTERASEO DEL VALLE – Corregimiento de Rozo - Municipio de Palmira - Valle 

del Cauca 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Registro Fotográfico 27 de mayo de 2026 – Visita de Seguimiento Etapa Productiva Aprendiz JUAN SEBASTIAN 

BEDOYA, en la Empresa GANADERIA HACIENDA EL GUABITO S.A.S - Corregimiento La Paila, Municipio de 

Zarzal - Valle del Cauca 
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Registro Fotográfico 28 de mayo de 2026 – Visita de Seguimiento Etapa Productiva Aprendiz SEBASTIAN SARRIA 
ALMENDRA, Alternativa de Pasantía en la Alcaldía del Municipio de Santander de Quilichao – Dpto. del Cauca 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Registro Fotográfico 29 de mayo de 2026 – Jornada de Formación Curso “Operar Maquina Mini cargador”, 
Ficha de Caracterización 3515774 - Municipio de Yumbo - Valle del Cauca 
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

 

Generalidades 

1. El objeto del formato es completar el trámite de comisión realizado por los contratistas, con 

este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como las actividades realizadas en 

su desarrollo.  

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la comisión. 

3. Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4. El trámite que surte el formato una vez diligenciado es la legalización de la comisión. 

5. No requiere imprimirse. 

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administración de documentos del 

SENA 

7. Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional 

y generalidades 

 

 




